短期科研助理投递报销单填写说明
学校短期科研助理薪酬由所在科研团队/平台承担，因此，科研团队/平台需按照约定金额划转相关经费至人事处。
[image: E:\WeChat Files\wxid_6yztvrt0tish72\FileStorage\Temp\1663573523647.png]1.登陆重庆大学智能财务服务大厅，选择网上投递报销
2.申请报销单。
业务大类为“日常报销业务”，并在摘要处注明支付对象信息：“短期科研助理张某某已返岗，划转2023年9月-2024年2月工资”
[image: E:\WeChat Files\wxid_6yztvrt0tish72\FileStorage\Temp\1693215550742.png]

3.此处请自行选择报销项，短期科研助理工资将根据备注从从科研项目劳务费支出。
[image: E:\WeChat Files\wxid_6yztvrt0tish72\FileStorage\Temp\1663574001829.png]
4.支付方式选择内部结算，转入项目号：0012001304020 
[bookmark: _GoBack][image: E:\WeChat Files\wxid_6yztvrt0tish72\FileStorage\Temp\1693278150695.png]
5.打印投递报销单，按照财务流程由相关人员签字并加盖学院公章后交至人事处312办公室。人事处统一将相关费用转入学校短期科研助理薪酬专项，并按月发放至相关人员。
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