EMIS专家管理信息系统

 操作手册
主要操作流程
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一、
登录网站
打开IE浏览器，在地址栏输入 http://emis.ciat.cq.cn后，回车。
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二、专家个人申报

1. 注册

（一）点击“专家申报”，在弹出的登录框中点击“注册”导航按钮，页面弹出注册信息页面。
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（二）、点击个人用户注册，完善信息，提交。待用户名经本单位审核后即可登录 
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2. 登录

  输入用户名和密码及验证码，点击“用户登录”
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3. 信息录入

点击功能菜单中的“申报评审”按钮，选择终审单位，点击专家类型中的“个人信息”按钮，页面跳转至个人基本信息录入界面；
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3.1. 基本信息

在个人基本信息录入界面，输入姓名、出生年月、选择性别等信息后点击“保存”按钮即可。

3.2. 政治面貌

· 新增

（1）展开基本信息类树形导航菜单，选择“政治面貌”，点击“新增记录”按钮；
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（2）选择政治面貌，填写加入党派日期，点击“保存”即可。
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· 修改

点击政治面貌信息列表中的“修改”按钮，修改政治面貌信息后，保存即可。

· 删除

点击政治面貌信息列表中的“删除”按钮，删除该条政治面貌信息。

3.3. 专业技术职称

· 新增

（1）展开基本信息类树形导航菜单，选择“专业技术职称”，点击“新增记录”按钮；
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（2）选择技术职称，填写聘任时间、聘任单位、级别等，点击“保存”即可。
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· 修改

点击专业技术职称信息列表中的“修改”按钮，修改专业技术职称后，保存即可。

· 删除

点击专业技术职称信息列表中的“删除”按钮，删除该条专业技术职称。

3.4. 学历学位

· 新增

（1）展开基本信息类树形导航菜单，选择“学历学位”，点击“新增记录”按钮；
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（2）选择类别，填写学历、起始时间、结束时间、学校、专业等，点击“保存”即可。
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· 修改

点击学历学位信息列表中的“修改”按钮，修改学历学位后，保存即可。

· 删除

点击学历学位信息列表中的“删除”按钮，删除该条学历学位信息。

3.5. 学习简历

· 新增

（1）展开基本信息类树形导航菜单，选择“学习简历”，点击“新增记录”按钮；
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（2）选择类别，填写起始时间、结束时间等，点击“保存”即可。
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· 修改

点击学习简历信息列表中的“修改”按钮，修改学习简历后，保存即可。

· 删除

点击学习简历信息列表中的“删除”按钮，删除该条学习简历。

3.6. 工作简历

· 新增

（1）展开基本信息类树形导航菜单，选择“工作简历”，点击“新增记录”按钮；
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（2）填写工作单位及职务（职称）、开始时间、结束时间、备注后，点击“保存”即可。
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· 修改

点击工作简历信息列表中的“修改”按钮，修改工作简历后，保存即可。

· 删除

点击工作简历信息列表中的“删除”按钮，删除该条工作简历信息。

3.7. 照片

· 新增

展开基本信息类树形导航菜单，选择“照片”，点击“浏览”按钮，选择上传的照片，点击“保存”即可；
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· 修改

点击“浏览”按钮，重新选择照片，保存。

· 删除

点击“清除照片”按钮。

3.8. 专家称号

· 新增

（1）展开专业成就类树形导航菜单，选择“专家称号”，点击“新增记录”按钮；
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（2）选择专家称号、填写授予单位、获得时间，点击“保存”即可。
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· 修改

点击专家称号信息列表中的“修改”按钮，修改专家称号信息后，保存即可。

· 删除

点击专家称号信息列表中的“删除”按钮，删除该条专家称号信息。

3.9. 研究动态及研究方向

展开专业成就类息树形导航菜单，选择“研究方向及动态”，填写研究方向、动态描述，点击“保存”按钮；

[image: image21.png]TEEESEIE A
ExEex

ERe = FRHARDE
e

shre | BUIE. GRS

BUBHERRT
EEEE
R
RELE
#ELE
FREQER

EFETEMT0EX. PR

English Profile

CURETS S S BRSSPI Y





3.10. 贡献、创新及效益

展开专业成就类树形导航菜单，选择“贡献、创新及效益”，填写相应的内容，点击“保存”按钮即可；
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注：根据专家类别的不同，“研究动态”可能呈现为“工作方向”或“主要技能”

3.11. 主要学术成就
展开专业成就类息树形导航菜单，选择“主要学术成就”，填写相应的内容，点击“保存”按钮即可；也可上传word文档作为补充材料。
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3.12. 核心期刊发表论文

· 新增

（1）展开专业成就类树形导航菜单，选择“核心期刊发表论文”，点击“新增记录”按钮；
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（2）填写期刊名称、论文名称、发表日期等后，点击“保存”即可。
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· 修改

点击核心期刊发表论文信息列表中的“修改”按钮，修改核心期刊发表论文信息后，保存即可。

· 删除

点击核心期刊发表论文信息列表中的“删除”按钮，删除该条核心期刊发表论文信息。

3.13. 编撰著作

· 新增

（1）展开专业成就类树形导航菜单，选择“编撰著作”，点击“新增记录”按钮；
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（2）填写期刊名称、论文名称、发表日期等后，点击“保存”即可。
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· 修改

点击编撰著作信息列表中的“修改”按钮，修改编撰著作信息后，保存即可。

· 删除

点击编撰著作信息列表中的“删除”按钮，删除该条编撰著作信息。

3.14. 授权专利

· 新增

（1）展开专业成就类树形导航菜单，选择“授权专利”，点击“新增记录”按钮；
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（2）填写专利类别、专利名称等信息，点击“保存”即可。
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· 修改

点击授权专利信息列表中的“修改”按钮，修改授权专利信息后，保存即可。

· 删除

点击授权专利信息列表中的“删除”按钮，删除该条授权专利信息。

3.15. 成果奖励

· 新增

（1）展开专业成就类树形导航菜单，选择“成果奖励”，点击“新增记录”按钮；
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（2）填写成果奖励、授予单位等信息，点击“保存”即可。
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（3）“成果奖励”为代码选择信息项，可以选择模糊搜索成果奖励名称，再进行选择。
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· 修改

点击成果奖励信息列表中的“修改”按钮，修改成果奖励信息后，保存即可。

· 删除

点击成果奖励信息列表中的“删除”按钮，删除该条成果奖励信息。

3.16. 荣誉奖励

· 新增

（1）展开专业成就类树形导航菜单，选择“荣誉奖励”，点击“新增记录”按钮；
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（2）填写荣誉奖励、授予单位等信息，点击“保存”即可。
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（3）“荣誉奖励”为代码选择信息项，可以选择模糊搜索荣誉奖励名称，再进行选择。

[image: image35.png]ERAE

FRER
B FALEPEER

FATEOIMER
BB “FAE EF
o F BB BB o g 08
FEURET
ERECBELETE 223

SR SREREEER
Bt =2 AEnEEE
RRESENE |

ExEss
CRIEE

FAFARHE
R QIR
BLEIEREX
EEEE
Eoesl]
BRLH
B
FREQHR

Bl

R

English Profile

AT

fNEEF

nde

[l ttp://152. 168. 1. 188/ anis/web/CodeSal ect/CodsHelpSouShuo. aspx?FieLd_nane=1000328zodei d=a03020c

AT

Elaizziti)
= O BRE
© £ESHIEE
O 2BHEHRA
[SE==20 00N
© 2EEHTHEE
O PR ETEE
ER=E.L -
& & BFEE CERD
© 2B N\THF
O 2EE-FEE
© £EEEE
[EE==u 0]
O 2ERER AL
O BENBILE
O 2ESHSERAL
O £BHFSFEDAR
O £ERURISRET EE
[EE==e ad

A | [ IEd

Internet Explorer





· 修改

点击荣誉奖励信息列表中的“修改”按钮，修改荣誉奖励信息后，保存即可。

· 删除

点击荣誉奖励信息列表中的“删除”按钮，删除该条荣誉奖励信息。

3.17. 学术组织兼职

· 新增

（1）展开专业成就类树形导航菜单，选择“学术组织兼职”，点击“新增记录”按钮；

[image: image36.png]BEHES SN

sxEsR

B WAL # 3 FiLE
TRES
. shEaEE FERE | SmHA | wEMA =t
L R FERLEALFES ek 2002, 06 x| MR
didissaid (LTS Ere 200702 R
EEEE
mew
HEXE

>

sREQRB A X

ERTREFS 2k 2003.03 [T

FELE





（2）填写学术组织兼职名称、所任职务、参加时间等信息，点击“保存”即可。
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· 修改

点击学术组织兼职信息列表中的“修改”按钮，修改学术组织兼职信息后，保存即可。

· 删除

点击学术组织兼职信息列表中的“删除”按钮，删除该条学术组织兼职信息。

3.18. 参加党代会、人代会、政协代表大会情况

· 新增

（1）展开其他类树形导航菜单，选择“参加党代会、人代会、政协代表大会情况”，点击“新增记录”按钮；
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（2）填写名称等信息，点击“保存”即可。
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· 修改

点击参加党代会、人代会、政协代表大会情况信息列表中的“修改”按钮，修改参加党代会、人代会、政协代表大会情况信息后，保存即可。

· 删除

点击参加党代会、人代会、政协代表大会情况信息列表中的“删除”按钮，删除该条信息。

3.19. 党派任职

· 新增

（1）展开其他类树形导航菜单，选择“党派任职”，点击“新增记录”按钮；
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（2）填写党派名称、职务名称等信息，点击“保存”即可。
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· 修改

点击党派任职信息列表中的“修改”按钮，修改党派任职信息后，保存即可。

· 删除

点击党派任职信息列表中的“删除”按钮，删除该条党派任职信息。

3.20. 家庭成员

· 新增

（1）展开其他类树形导航菜单，选择“家庭成员”，点击“新增记录”按钮；
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（2）填写姓名、称谓等信息，点击“保存”即可。
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· 修改

点击家庭成员信息列表中的“修改”按钮，修改家庭成员信息后，保存即可。

· 删除

点击家庭成员信息列表中的“删除”按钮，删除该条家庭成员信息。
4.  申报项目
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三、单位用户申报
1. 注册

点击“专家申报”，在弹出的登录框中点击“注册”导航按钮，页面弹出单位注册信息页面(已经注册的用户，直接登录)。
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填写单位注册的相关信息后，点击“提交”按钮，提示注册成功后，等待审核。
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2. 登录

点击专家申报，在弹出的登录对话框中输入用户名，密码，验证码，点击“用户登录”
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3. 个人用户审核
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4. 信息录入
基本信息采集（详见个人信息录入）
5. 人选申报

  点击左边导航菜单中的“申报项目（不含个人申报）[image: image49.png]L
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选择“设置报送人员”打上“√”即可
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四、单位初审（仅含个人申报）

  审核个人用户的申报信息
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五、报送复审

   1. 点击左边导航菜单中“上报复审单位”，点击相应项目名称后的“上报复审单位”在需上报的人员前打上“√”并选中需报送的复审单位。
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2.在需上报的人员前打上“√”并选中需报送的复审单位。
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六、复审

 复审部门选择左边功能导航菜单中的“复审”
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 选择“复审审核” 操作“返回初审单位”、“进入终审”、不通过。
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七、终审
项目管理单位登录“专家评审” 选择左边导航菜单中的“终审”
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 根据具体情况选择“返回复审”、“通过”、“不通过”
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