重庆大学教职工因私出境备案表
	基本信息
姓名：          性别：               出生年月日：                学历：             
职称：          行政职务：           从事专业：                  是否为涉密人员：    
移动电话：                           所在学院：                  Email：             

出国经历记录：

	请假出境信息

请假事由： 
去往国家/地区：                                    共请假              天       
离校时间：      年   月   日                       应回校时间：        年   月   日        

	出国人员在外期间应遵纪守法，积极与二级单位保持联系，因违规违纪违法行为所带来的一切后果由本人自行承担。
出国人员应按期回校，若未按期回校工作，学校将不再保留其岗位，并按相关规定作离职处理。
申请人签字：                      日期：

	二级单位填写
	该同志出国期间二级单位对其工作安排（需明确教学、科研等安排）


	
	二级单位意见
负责人签字：                   单位公章：                 年    月    日


	


	二级单位报到单（回校后填写）
	1.                       学院           同志，已于          年     月      日到本单位报到。
2. 本单位对该同志回校后的工作安排：

单位负责人签字：              日期：     年    月    日               单位公章


注：1. 因私出境请假原则上只限定在寒暑假期间，若占用工作日，需履行请假手续。2. 请于回校后次日将《二级单位报到单》交回人事处师资科（320），遇寒暑假及法定节假日请于开学后3日内交回。
